MEDIU LA PUNCT

CONSULTANTA DE MEDIU e MANAGEMENTUL DESEURILOR

INSTRUMENT PRACTIC

MODEL DE CORESPONDENTA

Model de solicitare sau adresa catre

autoritatile de mediu

Structura administrativa pentru prezentarea situatiei, formularea solicitarii si enumerarea
documentelor anexate.

Camp Informatie

Destinat Firme si institutii

Format Model editabil Word si versiune PDF pentru consultare/print

Actualizare 25 august 2026

Statut Instrument orientativ. Necesita verificare si adaptare inainte de utilizare externa.

1. Scopul si utilizarea documentului

SCOP
Modelul ajuta la redactarea unei adrese clare si verificabile. Temeiul, competenta autoritatii, termenul si
anexele se stabilesc pentru situatia concreta.

Cand este util

eCerere de clarificare privind procedura sau aplicabilitatea.
einaintarea unei documentatii sau completari.
*R3spuns la o solicitare ori masura.

eNotificarea unei modificari, cAnd aceasta este calea aplicabila.
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Cum se foloseste

Defineste intr-o propozitie rezultatul urmarit.

Prezinta numai faptele relevante, in ordine cronologica.

Separa situatia de fapt, documentele, argumentatia si solicitarile.
Numeroteaza solicitarile si anexele.

ok e

Verifica destinatarul, termenul, semnatura si dovada transmiterii.

2. Model editabil

CAMP CONTINUT DE ADAPTAT

Catre [denumirea exacta a autoritatii / structurii competente]
in atentia [functie / compartiment, dacd este cunoscut]

Dela [denumire, CUI/CIF, sediu, reprezentant]

Nr. / data [numéar de iesire si data]

[formulare concreta: Solicitare de clarificare privind... / inaintare documentatie... / Raspuns la

Obiect
tec adresanr....]

Stimata doamna / Stimate domn,

Subscrisa [denumirea], cu sediul in [adresal], inregistrata sub [date], reprezentata prin [nume si functie],

va transmitem prezenta adresa referitoare la [obiectul exact].

l. Situatia de fapt

1. [Descrierea activitatii, amplasamentului, proiectului sau documentului relevant.]
2. [Evenimentul / solicitarea / neclaritatea si data aparitiei.]

3. [Demersurile deja realizate si documentele care le dovedesc.]

4. [Consecinta practica ce impune clarificarea sau interventia autoritatii.]

Il. Cadrul documentar si normativ

in sustinerea celor prezentate, avem in vedere [actul de reglementare / articolul / autorizatia /
contractul / adresa], potrivit caruia [parafrazarea prudenta a cerintei]. Forma consolidata si
aplicabilitatea se verifica inainte de transmitere.

I1l. Solicitari

Va solicitam:
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1. sa ne comunicati [clarificarea/confirmarea/pozitia] cu privire la [intrebarea delimitata];

2. saneindicati [documentele/procedura/compartimentul] necesare pentru [rezultatul urmarit];
3. sa confirmati inregistrarea documentatiei anexate si, dupa caz, eventualele completari necesare;
4. sane transmiteti raspunsul la datele de contact indicate mai jos, in termenul legal/aplicabil.

IV. Anexe

Anexam, in copie / format electronic:

[document, numar, data, numar paginil;
[document];

[plan / tabel / fotografii, cu legenda si datal;

H Db e

[alte dovezi relevante].

Persoana de contact: [nume, functie, telefon, e-mail].

Cu stima,

[reprezentant legal / persoand imputernicita]
[functie]

[semnaturd / modalitate de semnare]

3. Module alternative

Situatie Formulare orientativa

Va transmitem documentatia [denumire], compusa din [anexe], in vederea [operatiunii solicitate]. Va

naintare documentatie . . . n . - - <
rugam sa confirmati inregistrarea si sa ne comunicati eventualele completari.

Ca urmare a adresei dumneavoastra nr. [___], va comunicam pentru fiecare punct: [raspuns factual],

Raspuns la solicitare
P sustinut de anexa [___].

Pentru masuranr.[___], cutermen [___], a fost realizatd actiunea [___]. Dovada este reprezentata

Dovada unei masuri .
de [document], anexat prezentei.

Avand in vedere situatia descrisa si documentele anexate, va rugam sa precizati daca [intrebare

Cerere de clarificare Sl . .
inchisa si delimitata] si care este procedura/documentatia aplicabila.

4. Checklist inainte de transmitere

eDenumirea si competenta destinatarului sunt verificate.

eQObiectul spune clar ce se solicita.

eFaptele au date si documente, fara calificari inutile.

eFiecare solicitare este numerotata si poate primi un raspuns distinct.

eTemeiurile sunt actuale si parafrazate corect; citatele sunt verificate in sursa oficiala.
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eAnexele sunt numerotate, lizibile si mentionate in text.

eSemnatarul are calitatea si imputernicirea necesare.

eExistd dovada de expediere si numar de inregistrare.

eDatele personale si informatiile confidentiale sunt limitate la ceea ce este necesar.

EVITA
Formularile vagi, acuzatiile fara dovezi, citatele legislative neverificate, solicitarile contradictorii si anexele

neinventariate. O adresa ferma este precisa, nu agresiva.

Surse oficiale consultate

Verificare editoriala: 25 august 2026. Pentru utilizare externa se consulta forma consolidata disponibila

la data folosirii documentului.

eQUG nr. 195/2005 privind protectia mediului - forma consolidata

*QUG nr. 92/2021 privind regimul deseurilor - forma consolidata

NOTA DE APLICABILITATE
Modelul nu stabileste termenul legal de raspuns si nu inlocuieste procedura speciala aplicabild autorizarii,

contestatiei, accesului la informatii sau altui demers.

Ai nevoie de varianta personalizata?

MEDIU LA PUNCT
Redactam adrese, notificari, puncte de vedere si raspunsuri cu analizd documentara, surse exacte,

solicitari delimitate si anexe organizate. Detalii si servicii: mediulapunct.ro.
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